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审计工作底稿的归档

• 一、审计工作底稿归档工作的性质

•

在审计报告日后将审计工作底稿归整为
最终审计档案是一项事务性的工作，不涉及
实施新的审计程序或得出新的结论。



在线开放课程如果在归档期间对审计工作底稿做出的变
动属于事务性的，注册会计师可以做出变动，
主要包括：

1.删除或废弃被取代的审计工作底稿；
2.对审计工作底稿进行分类、整理和交叉

索引；
3.对审计档案归整工作的完成核对表签字

认可；
4.记录在审计报告日前获取的、与项目组

相关成员进行讨论并达成一致意见的审计证据
。
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二、审计档案的结构

（一）永久性档案

（二）当期档案
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• 审计工作底稿的归档期限为审计报告日
后六十天内。如果注册会计师未能完成审计
业务，审计工作底稿的归档期限为审计业务
中止后的六十天内。

如果针对客户的同一财务信息执行不同
的委托业务，出具两个或多个不同的报告，
会计师事务所应当将其视为不同的业务，根
据会计师事务所内部制定的政策和程序，在
规定的归档期限内分别将审计工作底稿规整
为最终审计档案。

三、审计工作底稿归档的期限
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注册会计师发现有必要修改现有审计工作

底稿或增加新的审计工作底稿的情形主要有以
下两种：

1.注册会计师已实施了必要的审计程序，
取得了充分、适当的审计证据并得出了恰当的
审计结论，但审计工作底稿的记录不够充分；

2.审计报告日后，发现例外情况要求注册
会计师实施新的或追加审计程序，或导致注册
会计师得出新的结论。

四、审计工作底稿归档后的变动
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例外情况主要是指审计报告日后发现与
已审计财务信息相关，且在审计报告日
已经存在的事实，该事实如果被注册会
计师在审计报告日前获知，可能影响审
计报告。

•
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• 在完成最终审计档案的归整工作后，如果发
现有必要修改现有审计工作底稿或增加新的
审计工作底稿，无论修改或增加的性质如何
，注册会计师均应当记录下列事项：

1.修改或增加审计工作底稿的理由；
2.修改或增加审计工作底稿的时间和人

员，以及复核的时间和人员。

（二）变动审计工作底稿时的记录要求
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• 注意：

修改现有审计工作底稿主要是指在保持
原审计工作底稿中所记录的信息，即对原记
录信息不予删除（包括涂改、覆盖等方式）
的前提下，采用增加新信息的方式予以修改
。
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• 会计师事务所应当自审计报告日起，对
审计工作底稿至少保存10年。如果注册会计
师未能完成审计业务，会计师事务所应当自
审计业务中止日起，对审计工作底稿至少保
存l0年。

五、审计工作底稿的保存期限
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• 注意：

第一，如果这些资料在某一个审计期间
被替换，被替换资料应当从被替换的年度起
至少保存10年。

第二，在完成最终审计档案的归整工作
后，注册会计师不应在规定的保存期届满前
删除或废弃任何性质的审计工作底稿。
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• （一）项目组成员实施的复核
《中国注册会计师审计准则第1121号—

—对财务报表审计实施的质量控制》规定，
由项目组内经验较多的人员（包括项目合伙
人）复核经验较少人员的工作。

六、审计工作底稿的复核
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• 注意：

复核范围因审计规模、审计复杂程度以
及工作安排的不同而存在显著差异。有时由
高级助理人员复核低层次助理人员执行的工
作，有时由项目经理完成，并最终由项目合
伙人复核。
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《中国注册会计师审计准则第1121

号——对财务报表审计实施的质量控制
》规定，注册会计师在出具审计报告前
，会计师事务所应当指定专门的机构或
人员对审计项目组执行的审计实施项目
质量控制复核。
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【例题1】（单选）下列关于审计工作底稿归档
的表述中，正确的是（ ）

A.审计工作底稿的归档工作是业务性工作

B.针对客户的同一财务信息执行不同委托业务
，可将其归整为一份审计档案

C.审计工作完成后，应于审计报告日后60天内
归档

D.未完成审计工作的，应于审计业务中止后90
天内归档

答案 C
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【正确答案】C 
【答案解析】选项A，审计工作底稿的归档工

作属于事务性工作；选项B，应归整为不同
档案；选项C，审计工作底稿的归档期限为
审计报告日后60天内；选项D，如果注册会
计师未能完成审计业务，审计工作底稿的归
档期限为审计业务中止后60天内。



在线开放课程

【例题2】（多选）下列各情形中，属于在归档
期间对审计工作底稿作出事务性变动的是（
）

A.注册会计师删除被取代的审计工作底稿

B.注册会计师对审计工作底稿进行分类、整理
和交叉索引

C.注册会计师对审计档案归整工作的完成核对
表签字认可

D.注册会计师记录在审计报告日后实施补充审
计程序获取的审计证据

答案 ABC
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【正确答案】ABC
【答案解析】在归档期间对审计工作底稿做出
的事务性变动，主要包括：删除或废弃被取代
的审计工作底稿；对审计工作底稿进行分类、
整理和交叉索引；对审计档案归整工作的完成
核对表签字认可；记录在审计报告日前获取的
、与项目组相关成员进行讨论并达成一致意见
的审计证据。不包括选项D。
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【例题3】（单选） A注册会计师对乙公司2012年度财务
报表出具审计报告的日期为2013年2月15日（审计报告
日），乙公司对外报出财务报表的日期为2013年2月20
日。在完成审计档案的归整工作后，可以变动审计工
作底稿的是（ ）

A.2013年3月5日，乙公司厂房发生火灾，导致生产全
部停工

B.2013年3月10日，法院对乙公司涉讼的专利侵权案作
出最终判决，乙公司赔偿原告2 000万元。2012年12月
31日，该案件尚在审理过程中，由于无法合理估计赔
偿金额，乙公司在2012年度财务报表中对这一事项作
了充分披露，未确认预计负债
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C.2013年3月15日，A注册会计师知悉乙公司2012年已
存在的、可能导致修改审计报告的舞弊行为

D.2013年3月20日，乙公司收回一笔2011年已经注销的
应收账款，金额为1 000万元

答案 C
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【正确答案】C
【答案解析】选项AD是在财务报表报出日后

发生的，注册会计师不需采取行动；选项B由于
在资产负债表日无法合理估计赔偿金额，可以不
计提预计负债，并且乙公司已在2012年财务报表
中对这一事项作出了充分披露，注册会计师不需
要采取行动；选项C属于在第三阶段发现的在资
产负债表日前存在的事项，需要采取行动，提请
被审计单位修改报表。
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本单元主要内容

一、审计工作底稿归档工作的性质

二、审计档案的结构

三、审计工作底稿归档的期限

四、审计工作底稿归档后的变动

五、审计工作底稿的保存期限

六、审计工作底稿的复核


